附件4：

陇桥学院本科毕业论文（设计）规范化要求
毕业论文（设计）撰写是学生在校学习阶段中非常重要的教学环节，是培养学生综合运用所学知识和技能，分析和解决实际问题，培养创新精神的重要手段。为了进一步规范毕业论文（设计）的撰写工作，加强毕业论文的管理工作，提高论文（设计）质量，根据《陇桥学院本科毕业论文（设计）工作规定》，特制定本要求。

一、毕业论文（设计）的组成及写作要求

（一）毕业论文（设计）的组成

毕业论文(设计)包括：封面、声明、中文题目、中文摘要与关键词、英文题目、英文摘要与关键词、目录、正文、注释、参考文献、附录(可选)等。 
（二）毕业论文（设计）的写作要求

1.题目
题目应该简洁明了、有概括性。论文（设计）题目一般中文字数不超过20个字，一般不使用标点符号。标题中尽量不用英文缩写词，必须采用时，应使用本行业通用缩写词。

2.目录

按三级标题编写，要求层次清晰、简明扼要，且要与正文中的标题一致。正文中的“概述”、“总结”、“前言”、“结束语”等标题也应在目录中按照相应级别出现。如有附录，应在目录中出现并编页码。

3.摘要
摘要是对毕业论文（设计）内容不加注释和评论的简短陈述，要求扼要说明研究工作的目的、主要内容和方法、研究结果、结论、科学意义或应用价值等，是一篇具有独立性和完整性的短文。摘要中不宜使用公式、图表以及非公知公用的符号和术语，不标注引用文献编号。中文摘要以200－300字为宜，英文摘要与中文摘要内容须相对应。
4.关键词
关键词是供检索用的主题词条，应采用能反映论文（设计）主要内容的词或词组，一般列3～5个，按词条的外延层次从大到小排列。中英文关键词应一一对应。

5.正文

正文内容包括：研究工作的基本前提、假设和条件，目的、意义，问题的提出（中心论点）；基本概念和理论基础；研究内容与方法；实验方案、方法、内容及其分析；论证理论在研究中的应用，研究得出的结论等。结论或总结不应包括心得体会、感悟等与研究结论无关的内容。
6.注释

注释是指不宜放在正文中的对特定术语、词汇、人物、背景知识、数据和文献等内容的解释、说明或评议。注释采用脚注的形式，在正文中用圆圈数字上标表示：①。每页注释编号均从①开始。

如要解释正文中某一内容的引用文献来源，应采用参考文献的形式而不是注释。

7.参考文献

参考文献是在论文撰写或展开设计的过程中，对某一文献的部分参考、借鉴或引用。参考文献应以近期发表的文献为主，且要与论文（设计）工作直接相关。网络资料参考文献的数量不宜超过参考文献总数的四分之一（艺术设计类专业不超过二分之一）。参考文献每条另起一行，按照在论文（设计）中出现的前后顺序用[1][2]……[n]标注。参考文件的条数原则上不得少于15条，导师或系里有特别要求的按要求执行。
参考文献的常见类型有：普通图书、报告、学位论文、专利文献、专著中的析出文献、期刊中的析出文献、报纸中的析出文献、电子文献等。参考文献应根据不同文献类型罗列责任者、题名、其他题目信息、文献类型标志、文献载体标志、其他责任者、版本项、出版地、出版者、出版年、卷（期）、引文页码、更新或修改日期、获取和访问路径等必要信息。

普通图书示例：

[1] 余敏.出版集团研究[M].北京:中国书籍出版社,2001:179-193.

[2] 广西壮族自治区林业厅.广西自然保护区[M].北京:中国林业出版社,1993.

[3] 昂温G,昂温PS.外国出版史[M].陈生铮,译.北京:中国书籍出版社,1988.

[4] 蒋有绪,郭泉水,马娟,等.中国森林群落分类及其群落学特征[M].北京:科学出版社,1998.

[5] CRAWFPRD W,GORMAN M.Future libraries:dreams,madness,& reality[M].Chicago:American Library Association,1995.

期刊论文示例：

[1] 李炳穆.理想的图书馆员和信息专家的素质与形象[J].图书情报工作,2000(2):5-8.

[2] 陶仁骥.密码学与数学[J].自然杂志,1984,7(7):527.

[3] 亚洲地质图编目组.亚洲地层与地质历史概述[J].地质学报,1978,3:194-208.

[4] DES MARAIS D J,STRAUSS H,SUMMONS R E,et al.Carbon Isotope Evidence for The Stepwise Oxidation of The Proterozoic Environment[J].Nature,1992,359:605-609.

学位论文示例：

[1] 张志祥.间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用[D].北京:北京大学数学学院,1998.

[2] CALMS R B.Infrared Spectroscopic Studies on Solid Oxygen[D].Berkeley:Univ. of California.1965.

报纸文章示例：

[1] 丁文祥.数字革命与竞争国际化[N].中国青年报,2000-11-20(15).

[2] 张田勤.罪犯DNA库与生命伦理学计划[N].大众科技报,2000-11-12(7).

电子文献示例：

[1] 萧钮.出版业信息化迈人快车道[EB/OL].(2001-12-19)[2002-04-15].http://www.creader.com/news/20011219/200112190019.html.(圆括号中的日期表示更新或修改日期，方括号中的日期表示引用日期)

[2] Online Computer Library Center,Inc.History of OCLC[EB/OL].[2000-01-08].http://www.oclc.org/about/history/default.htm.

参考文献的其他规范以《中华人民共和国国家标准GB/T 7714-2005文后参考文献著录规则》中规定的为准。

8.附录

学生可根据需要自行决定是否列出该栏目。附录中可以包括某些重要的原始数据、数学推导、程序代码、框图、结构图、统计表、计算机打印输出件，以及对了解正文内容有用的其他补充信息等。
二、毕业论文（设计）的书写及打印要求

毕业论文（设计）要求学生自行使用字处理软件排版打印，格式要求如下：

（一）页面设置

纸张大小为A4，纸张方向为纵向，上、下边距各为2.0cm，左边距为3.0cm，右边距为2.0cm，页脚距边界为1.75cm，左侧装订。

（二）段落格式

论文（设计）中的所有段落的段前间距和段后间距均为0行。其他段落格式设置，如行距、对齐方式、特殊格式等以“陇桥学院毕业论文（设计）规范样式”为准。

（三）字体格式

毕业论文（设计）中，封面、原创性声明、中文摘要、英文摘要、一级标题、二级标题、三级标题、正文、注释、参考文献等内容的字体格式设置以“陇桥学院毕业论文（设计）规范样式”为准，需要按照规范设置中文字体、西文字体、字形、字号等设置项。

（四）其他内容的格式要求

1.表格

正文中的每张表格应有自己的表序和表题。全文的表格应统一编序（如表1、表2）并保持连续。表序及表题置于表的上方正中，并采用小五号黑体，表中文字采用小五号宋体。如表格过大，允许下页接写，接写时表题省略，表头应重复书写，并在右上方写“续表X”。

2.插图

正文中的插图必须整洁美观，插图应与正文呼应，不得与正文脱节。插图如为截图，图中主体应清晰、完整，并裁剪不必要的内容。每幅插图应有图序和图题，图序应统一编序（如图1、图2）并保持连续。图序及图题置于图的下方正中，并采用小五号黑体。插图中不应重复出现图题文字。如因插图显示在下一页导致页面出现空白，应调整插图在文字中的位置以避免这种情况发生。

3.标点符号

论文（设计）中，除另有要求的，中文部分的标点符号一般采用全角符号，英文部分的标点符号一般采用半角符号。另有规定的部分如参考文献，以规定要求的为准。

4.特殊内容

设计中编写的程序源代码、配置命令等内容应放入附录中，但如要说明某一问题，可在正文中出现少量的程序源代码、配置命令。程序源代码、配置命令的格式要求为：字体：Times New Roman，字号：五号，单倍行距。
5.其他要求
填写各类资料时，若指导教师为导师组，必须填写导师组全体老师信息，姓名按从高到低职称顺序前后排列，两个教师姓名、职称等同类信息之间用全角空格分隔；学生姓名、学号、班级、专业（方向）必须和教务管理系统中一致；同一人的姓、名之间不得有空格。
存档资料中涉及以上内容的，顺序、内容均按此要求填写。
三、毕业论文（设计）装订顺序

毕业论文（设计）按以下顺序装订：封面，声明，中文摘要与关键词，英文摘要与关键词，目录，正文，参考文献，附录（可选），封底。
四、毕业论文（设计）资料存档要求

对毕业论文（设计）资料，各系须统一存档；

（一）毕业论文（设计）系存档资料:
1.表Ⅰ-1.毕业论文（设计）备选题目审批表

2.表Ⅰ-2.毕业论文（设计）备选题目一览表

3.表Ⅰ-3.毕业论文（设计）学生自拟题目审批表

4.表Ⅰ-4.毕业论文（设计）学生选题一览表

5.表Ⅰ-5.毕业论文（设计）指导教师名单

6.表Ⅰ-6.答辩委员会成员名单、答辩小组成员名单

7.表Ⅰ-7.毕业论文（设计）答辩原始评分表

8.表Ⅰ-8.毕业论文（设计）成绩报表

9.表Ⅰ-9.毕业论文（设计）中期检查总结

（二）学生毕业论文（设计）档案袋资料：

1.表Ⅱ-1.毕业论文（设计）任务书

2.表Ⅱ-2.毕业论文（设计）开题报告

3.表Ⅱ-3.指导教师评分表

4.表Ⅱ-4.答辩评分汇总表

5.表Ⅱ-5.答辩记录表

6.红笔批阅的论文或设计说明书修改稿至少三稿（在封面注明）

7.毕业论文（设计）定稿一份（工学、艺术类等可视需要附光盘）

8.毕业论文（设计）查重报告

（三）毕业论文（设计）指导教师业务档案资料:
1.表Ⅲ-1毕业论文（设计）指导情况和成绩一览表

2.表Ⅲ-2.毕业论文（设计）任务书

3.表Ⅲ-3.毕业论文（设计）工作总结

五、陇桥学院毕业论文（设计）规范样式
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兰州财经大学陇桥学院
 本科毕业论文（设计）




论文(设计)题目：XXX                  

                                      

系           别：经济贸易系           

专业(方向)及班级：国际经济与贸易         

(国际货运代理方向)1501

学   生   姓  名：XXX                  

指   导   教  师：XXX                  

        年    月    日

陇桥学院本科毕业论文（设计）原创性声明

                                           此处空一行（宋体四号）
本人郑重声明：所呈交的论文（设计）是本人在导师的指导下独立进行研究所取得的研究成果。除了文中特别加以标注引用的内容外，本论文（设计）不包含任何其他个人或集体已经发表或撰写的成果作品。本人完全意识到本声明的法律后果由本人承担。



                                                      作者签名：  

                                           年    月    日

论文（设计）题目

摘要
内容格式要求：字体为宋体四号；首行缩进2字符；字间距为标准字间距；行间距为“固定值”、“30磅”,与“摘要”二字之间无空行。
此处空一行（宋体四号）
[关键词] 3到5个，宋体四号字加粗，首行缩进2字符，“关键词”三字用方括号“[ ]”括起来，括号和关键词之间不出现标点符号和空格，关键词之间用全角分号“；”连接，最后一个关键词后不加标点。
Thesis Topic

ABSTRACT

此处空一行（Times New Roman，小四）
内容格式要求：字体为Times New Roman；字号为小四号，首行缩进2字符，行间距为“固定值”、“23磅”。
此处空一行（Times New Roman，小四）
[Keywords] 字体为Times New Roman，小四号，加粗，首行缩进2字符。“Keywords”用方括号“[ ]”括起来，括号和关键词之间不出现标点符号和空格，关键词之间用半角分号“;”连接，最后一个关键词后不加标点，除必须大写的专有名词（如：Chinese）之外，全用小写。
目录
此处空一行（宋体三号）
一、
1

（一）
1

1. 
1

参考文献 
1


论文（设计）题目

此处空一行（宋体三号）
一、一级标题

一级标题的序号由汉字和顿号组成。宋体三号字、加粗，首行缩进2字符，行距为固定值30磅。

（一）二级标题

二级标题的序号由汉字和全角括号组成。宋体小三号字、加粗，首行缩进2字符，行距为固定值30磅。

1.三级标题

三级标题的序号由数字和实心点组成。宋体四号字、加粗，首行缩进2字符，行距为固定值30磅。
正文内容为宋体四号字，标准字距，首行缩进2字符，行距为固定值30磅。

正文部分的所有段落（包括标题）的段前间距和段后间距均为0行。标题、正文的西文字体为Times New Roman。

正文中的注释采用脚注
。参考文献一律不采用脚注的形式。



参考文献

此处空一行（宋体五号）
[1] 余敏.出版集团研究[M].北京:中国书籍出版社,2001:179-193.

[2] 广西壮族自治区林业厅.广西自然保护区[M].北京:中国林业出版社,1993.

[3] 昂温G,昂温PS.外国出版史[M].陈生铮,译.北京:中国书籍出版社,1988.

[4] 蒋有绪,郭泉水,马娟,等.中国森林群落分类及其群落学特征[M].北京:科学出版社,1998.

[5] CRAWFPRD W,GORMAN M.Future libraries:dreams,madness,& reality[M].Chicago:American Library Association,1995.
[6] 李炳穆.理想的图书馆员和信息专家的素质与形象[J].图书情报工作,2000(2):5-8.

[7] 陶仁骥.密码学与数学[J].自然杂志,1984,7(7):527.

[8] 亚洲地质图编目组.亚洲地层与地质历史概述[J].地质学报,1978,3:194-208.

[9] DES MARAIS D J,STRAUSS H,SUMMONS R E,et al.Carbon Isotope Evidence for The Stepwise Oxidation of The Proterozoic Environment[J].Nature,1992,359:605-609.
[10]张志祥.间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用[D].北京:北京大学数学学院,1998.

[11]CALMS R B.Infrared Spectroscopic Studies on Solid Oxygen[D].Berkeley:Univ. of California.1965.
[12]丁文祥.数字革命与竞争国际化[N].中国青年报,2000-11-20(15).

[13]张田勤.罪犯DNA库与生命伦理学计划[N].大众科技报,2000-11-12(7).

[14]萧钮.出版业信息化迈人快车道[EB/OL].(2001-12-19)[2002-04-15].http://www.creader.com/news/20011219/200112190019.html.

[15]Online Computer Library Center,Inc.History of OCLC[EB/OL].[2000-01-08].http://www.oclc.org/about/history/default.htm.
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此处字体：黑体，一号，加粗。段落对齐方式：居中。





此处空间为2个空行，格式为黑体一号。





此处空间为5个空行，格式为宋体三号。





此处所填写所有内容均为宋体三号加粗，左侧对齐，填写完成后，右侧下划线对齐。





本页所有段落的段前间距和段后间距都为0。





论文题目如过长可换行，一般不超过20个字。





系别须填写系别全称





专业方向名称过长可换行，换行后要求专业在上面一行，方向在下面一行，专业方向及班级名称须与正方教务管理系统一致，括号为半角括号。





指导教师为导师组时，按职称顺序前后排列，姓名之间使用空格，字体为宋体，三号。





填空手写





此处空间为2个空行，格式为宋体三号。





此处字体：宋体，三号，不加粗。段落对齐方式：居中。





此处字体：黑体，小二，不加粗。





此处字体：宋体，四号，单倍行距。





“作者签名”和日期须论文完成者手写。





此处宋体，四号号。





宋体，三号加粗，居中，与标题行无空行








宋体，二号，居中加粗








论文（设计）的英文题目，Times New Roman，字号为二号，居中，加粗





字体为Times New Roman；字号为三号，大写，居中，加粗





宋体，三号，加粗，居中，两字之间无空格。





1. 目录内容：宋体五号（西文字体：Times New Roman），单倍行距，取消对齐到文档网格。


2. 一级标题：加粗，左侧缩进0字符；二级标题：不加粗，左侧缩进1字符；三级标题：不加粗，左侧缩进3字符；参考文献：不加粗，左侧缩进0字符。


3. 目录中最多显示3级标题，第4级标题在目录中不应显示。 正文中的“概述”、“总结”、“前言”、“结束语”等标题也应在目录中按照相应级别出现。如有附录，应在目录中出现并编页码。


4. 虚线右侧的页码用“1、2、3”格式，右对齐。


5. 目录应自动生成，且格式必须符合上述规定，不带页码。





正文部分





宋体，二号，居中加粗








页码从正文部分开始（目录及之前的页不出现页码），起始页码为1，页码形式：“1；2；3”，字体：Times New Roman，字号：小五号，居中显示。





脚注：宋体五号，西文字体：Times New Roman，单倍行距。





第1-9号参考文献[]后空一格，10号以后不空格。





三号宋体加粗居中








普通图书示例中出现的所有英文参考文献，涉及到书名须用斜体，每个单词首字母应该大写，介词除外。





1.按正文中引用参考文献出现的先后次序，用方括号的数字连续编号；


2.格式：宋体、五号，西文字体（包括半角标点）：使用中文字体；悬挂缩进：2字符，单倍行距；


3.第1-9号参考文献[ ]后空一格，10号以后不空格，使文字对齐。








� 尼古拉·特斯拉（Nikola Tesla，1856~1943），主持设计了现代交流电系统。特斯拉在电磁场领域有着多项革命性的发明，但他的成就与事迹被人为地打压或隐瞒，导致大多数人对他一无所知。随着人类因环境破坏而引发出对清洁能源的渴求，特斯拉的名字再次浮出水面。







