
工商管理系2018—2019学年第2学期第1周工作安排
	序号
	工作内容
	时间
	地点
	参加人
	负责
(召集)人

	1
	教学常规运行检查
	3.3-3.10
	各教学班级
	系领导
	丁亚鸽 康昱明

	2
	开学备课情况检查
	2.28-3.1
	3-311
	全体教师
	丁亚鸽

	3
	新开课试讲进行
	3.2
	3-309
	徐建生
	孙振兴

	4
	新生教材发放
	3.3
	3-311
	徐建生
	孙振兴

	5
	新学期教学管理会议
	3.7
	3-413
	系教职工
	丁亚鸽

	6
	学生工作会议
	3.3
	3-411
	系领导
辅导员
	康昱明

	7
	各班级班会
	3.3-3.4
	各班级
	各辅导员
	康昱明

	8
	挂科学生信息核对
	3.3-3.4
	各班级
	各辅导员
	康昱明

	9
	学生返校情况统计
	3.4-3.6
	各班级
	各辅导员
	康昱明


