
工商管理系2018—2019学年第1学期第16周工作安排
	序号
	工作内容
	时间
	地点
	参加人
	负责
(召集)人

	1
	教学常规运行检查
	12.10-12.16
	各班级
	系领导
	丁亚鸽康昱明

	2
	毕业班考试成绩汇总
	12.10
	3-311
	徐建生
	孙振兴

	3
	下学期排课进行
	12.10-12.14
	3-311
	徐建生
	孙振兴

	4
	下学期教材统计
	12.14
	3-311
	徐建生
	孙振兴

	5
	党员材料整理
	12.10-12.14
	3-413
	彭勇
党务学生干部
	康昱明

	6
	完成党内统统计年度报表
	12.10-12.14
	3-411
	彭勇
	康昱明

	7
	辅导员例会
	12.10
	3-411
	全体辅导员
	康昱明

	8
	毕业生实习审批及材料上报
	12.10-12.14
	3-411
	毕业班辅导员
	康昱明

	9
	
	
	
	
	


