
工商管理系2018—2019学年第2学期第16周工作安排
	序号
	工作内容
	时间
	地点
	参加人
	负责
(召集)人

	1
	教学常规运行检查
	6.17-6.23
	各班级
	系领导
	丁亚鸽康昱明

	2
	系宣传网页的资料整理及上传
	6.18
	3-311
	徐建生
	丁亚鸽

	3
	16级旅游管理实习宣讲落实
	6.21
	3-311
	袁红艳
	丁亚鸽

	4
	下学期排课准备
	6.12
	3-311
	徐建生
	孙振兴

	5
	下学期教材征订汇总
	6.19
	3-311
	徐建生
	孙振兴

	6
	期末考试相关安排
	6.19
	3-311
	徐建生
	孙振兴

	7
	填写党员材料及上报发展转正党员审批请示
	6.17-6.18
	3-411
	彭勇
	康昱明

	8
	上报“七一”表彰推荐名单及材料
	6.17-6.18
	3-411
	彭勇
	康昱明

	9
	学生教育管理工作会议
	6.17
	3-411
	全体辅导员
	康昱明

	10
	毕业生离校前各项准备工作
	6.18-6.21
	3-411
	毕业班辅导员
	康昱明


